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XI. ANEXOS

INTRODUCCION

El presente manual esta elaborado en base a la Norma
Tercera de las normas Generales y establece las bases,
criterios y procedimientos de caracter general para el
registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes
muebles de la propiedad de la Compaiia Operadora del
Centro Cultural y Turistico de Tijuana S.A. de C.V.
La aplicacion de este manual se llevara a cabo sin perjuicio
y en lo que no se oponga a las disposiciones legales y
reglamentarias que regulen de manera especifica los actos
relacionados con los bienes.
Las atribuciones del presente manual se confieren al
Subdirector de Administracion, conferidas por el Titular de
la Entidad.
La idea central de este manual es servir como
herramienta concreta que facilite los procedimientos del
departamento de Inventarios del Centro Cultural Tijuana,
Procedimientos conforme a los criterios establecidos por la
Ley General de Bienes Nacionales y en las Normas
Generales para el registro, afectacion, disposicion final y
3
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baja de los bienes muebles del CECUT, asi como lo
establecido por la Secretaria de la Funcion Publica, esto
con la finalidad de guiar atodo personal involucrado en el

control y registro de los bienes muebles propiedad de la
entidad.

Se entiende que la normatividad y lineamientos al respecto
se van actualizando en lo futuro, asi que el presente
manual es susceptible de modificacién, adaptacion y
reacondicionamiento, también todo los supuestos no
previsto en el manual referentes al control y registro del
inventario de bienes de la entidad seran autorizados por el
COMITE DE BIENES DEL MUEBLES DEL CECUT.
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.  FUNDAMENTO LEGAL

» NORMAS Generales para el registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada.

> Ley General de Bienes Nacionales titulo quinto de los
bienes muebles de la Administracion Publica Federal.

» Decreto que establece las medidas de austeridad y
disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.

» Lineamientos especificos para la aplicacion vy
seguimiento de las medidas de austeridad y disciplina
del gasto de la Administracion Publica Federal
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> La lista de valores minimos para desechos de bienes
muebles que generan las dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Federal.

» Articulo 139 de la Ley General de Bienes Nacionales el
cual establece las disposiciones sobre bienes muebles a
gue se contrae en el Titulo quinto regiran para los actos
de disposicion final y baja de bienes muebles que realice
la entidad, siempre gue dichos bienes estén a su servicio
o formen parte de sus activos fijos.

» Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.
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.~ ANTECEDENTES

1.- En la fecha 03 de septiembre del 2001 fueron publicadas
en el Periodico Oficial del Estado de Baja California, las
normas para la administracion y baja de bienes muebles de
las dependencias de la Administracion Publica Federal, las
cuales en su transitorio quinto abrogan el Acuerdo que
establece la Integracion y Funcionamiento de los Comités de
Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 05
de agosto de 1996.

2.- En la fecha 20 de mayo del 2004 fue publicada en el
Periodico Oficial del Estado de Baja California la Ley General
de Bienes Nacionales, donde describe en su titulo quinto los

Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal, misma
.
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gue abroga la Ley General de Bienes Nacionales, Publicadas
en el Diario Oficial de la Federacion el 08 de enero de 1982.

3.- En la fecha 30 de diciembre del 2004 fue publicada en el
Periddico Oficial del Estado de Baja California las Normas
Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y
Baja de Bines Muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada, misma que abrogan las normas para la
administracion y baja de bienes muebles de las dependencias
de la Administracién Publica Federal, Publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion el 03 de septiembre del 2001.

4.- En la fecha 04 de diciembre del 2006 fue publicada en el
Periddico Oficial del Estado de Baja California el Decreto que
establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de
la Administracion Publica Federal, mismo que establece las
disposiciones que debera cumplir la Entidad, en lo relativo a
la enajenacion de bienes.

5.- En la fecha 29 de diciembre del 2006 fueron publicados en
el Periodico Oficial del Estado de Baja California los
Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de
las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracion Publica Federal., mismo que establece las
disposiciones que debera cumplir la Entidad, en lo relativo a
la enajenacion de bienes muebles e inmuebles.
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6.- En la fecha 02 de junio del 2007 fueron publicados en el
Periddico Oficial del Estado de Baja California la lista de
valores minimos para desechos de bienes muebles que
generan las dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal.

V.- OBJETIVOS

Proporcionar a los servidores publicos de la Compafia
Operadora del Centro Cultural y Turistico de Tijuana, S.A..
de C.V., responsables de orientar, ejecutar y supervisar los
procesos de desincorporacion patrimonial de bienes
muebles, una vision panoramica, general del ambito
juridico - administrativo en el que se inscriben dichos
procesos, como elemento de apoyo para su mejor
conocimiento y comprension
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V.- GENERALES

Elaboracion de las bases generales en materia de
bienes muebles

El Organo de Gobierno de la Entidad, de conformidad con
la legislacion aplicable, dictaran las bases generales para el
Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles. Las bases que dicte el érgano de gobierno guardara
la debida congruencia con las normas generales emitidas por
la Secretaria de la Funcion Pdudblica. (Parrafo segundo,
Articulo139)

Los organos de gobierno de las entidades paraestatales, en
un plazo que no excedera de cuarenta y cinco dias habiles
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Meadificacidn:

contados a partir de que entren en vigor las Normas,
acordaran los ajustes procedentes a las bases generales en
materia de bienes muebles dictadas por ellos en su
oportunidad, considerando al efecto los términos del titulo
quinto de la Ley, asi como los de las propias Normas en lo
relativo a los actos de disposicién final y baja de los bienes
muebles a su servicio o que formen parte de sus activos fijos,
en todo aquello que les sea aplicable. (Norma Tercera
Transitoria).

Elaboracion de lineamientos, manuales y formatos en
materia de bienes muebles

Correspondera al Oficial Mayor equivalente en la Entidad,
emitir los lineamientos y procedimientos especificos,
manuales, formatos e instructivos necesarios para la
adecuada administracion de los bienes muebles y el manejo
de los almacenes. (Parrafo tercero, articulo 129 de la Ley).

El Oficial Mayor equivalente de la Entidad emitira los
lineamientos y procedimientos institucionales especificos,
manuales, instructivos y formatos que se requieran para la
adecuada administracion y control de los bienes muebles,
almacenes e inventarios, con apego, en lo relativo al registro,
afectacion, disposicion final y baja de dichos bienes, a lo
previsto por las Normas. (Norma tercera)
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El Oficial Mayor equivalente en la Entidad debera emitir, en
un plazo que no excedera de cuarenta y cinco dias habiles
contados a partir de que entren en vigor las Normas, los
lineamientos y procedimientos institucionales especificos,
manuales, instructivos y formatos a que se refiere la norma
tercera. (Norma Segunda Transitoria)

El titular de la entidad paraestatal debera emitir, dentro de un
plazo de cuarenta y cinco dias habiles contados a partir de
gue entren en vigor los ajustes previstos por la norma tercera
transitoria, los lineamientos y procedimientos institucionales
especificos, manuales, instructivos y formatos a que se
refiere la norma tercera. (Norma cuarta transitoria)

Atribucion vy delegacion de facultades.

a) Las facultades a que se refieren los articulos 130 y 131 de
la Ley General de Bienes Nacionales, corresponderan, en lo
aplicable, al érgano de gobierno de la entidad, el que podra
delegarlas en el titular de la propia entidad. (Parrafo cuarto,
Articulo139)

|.- Autorizar el programa anual de disposicion final de los
bienes muebles;
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Il.- Desincorporar del régimen de dominio publico de la
Federacibn los bienes muebles, mediante acuerdo
administrativo, y

lll.- Autorizar la celebracidon de operaciones de permuta,
dacién en pago, transferencia, comodato o destruccion de
bienes muebles.

V.- La enajenacion de los bienes muebles de propiedad
federal que estén a su servicio y que por Su uso,
aprovechamiento o estado de conservacion no sean ya
adecuados o resulte inconveniente su utilizacién en el mismo,
asi como la enajenacion o destruccion de los desechos
respectivos. (Articulos 130y 131)

b) Las atribuciones que en las presentes Normas se confieren
al Oficial Mayor equivalente de la Entidad, se entendera
conferida al Titular de la Entidad. (Parrafo tercero, primera
norma)

c) El responsable de los recursos materiales debe establecer
las medidas que sean necesarias para evitar la acumulacion
de bienes no Uutiles, asi como desechos de los mismos.
(Norma vigésima)
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VI.- REGISTRO Y AFECTACION

1.-Para el registro de los bienes en inventarios, estos se
clasificaran en “Instrumentales” y de “Consumo” (Fracciones
Vly VIl de la Norma Segunda)

2.- La entidad debera solicitar a la S.F.P. que determine la
clasificacion e incorporacion de los bienes que adquiera y que
no estén considerados en el catalogo.

Para tales fines el Centro remitira a la S.F.P. LA SIGUIENTE
INFORMACION:
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a) Solicitud de inclusion.

b) Indicacion de que son propiedad Federal.

c) Senalamiento de que no fueron localizados en el CABM.

d) Nombre del bien.

e) Uso especifico del bien y descripcion fisica.

f) Partida presupuestal con la cual se debe adquirir el bien de
acuerdo al clasificador por objeto del gasto para la A.P.F.

g) Dato de algun contacto para proporcionar informacion
adicional.

h) Propuesta que de acuerdo a la estructura del CABM se
puede incluir para clave del bien.

Cuando los bienes se encuentren dentro de algun grupo que
no les corresponda conforme al CABM la entidad procedera
unicamente a su reclasificacion. (Norma quinta)

3.- A los bienes “Instrumentales” se les asignhara un numero
de inventario progresivo que se determinara con digitos que
faciliten el control del bien, tales como la fecha de
adquisicion, clave CABMS, namero de area y consecutivo de
la entidad los cuales deberan ir impresos en la etiqueta
correspondiente, para ser capturados en sistema de
inventarios.(Norma sexta)

4.- Los bienes deben de ser dados de alta en los inventarios a
valor de adquisicion y en caso de no conocerse el valor este
serd asignado considerando el valor de otros bienes

similares. (Norma séptima)
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5.- En el caso de que El Centro carezca de un documento
gue acredite la propiedad del bien el Gerente de Recursos
Materiales procedera a levantar un acta en la que se hara
constar que dicho bien es propiedad federal y que figura
dentro del inventario respectivo. (Norma octava)

6.- El Gerente de Recursos Materiales y el Coordinador de
Inventarios seran los responsables de operar los sistemas de
control de bienes que tiene el Centro. (Norma décima)

7.- Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo
individual, medida que también se adopta para los bienes de
consumo. (Norma décima primera)

8.- Se levantara inventario fisico de bienes para su
verificacion en forma anual, y de ser necesario cada que se
requiera por area en situaciones de entrega-recepcion de
departamentos. (Norma décimo segunda)

9.- En caso de extravio, robo o siniestro de un bien la
Coordinaciéon de Inventarios levantara un acta administrativa
haciendo constar los hechos y procedera con lo conducente,
gue sera la reposicion del bien o la baja respectiva. (Norma
décimo tercera)
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10.- En caso de donaciones o transferencias en especie que
reciba el Centro se debera actualizar su inventario como si el
bien se hubiera adquirido, y (Norma décimo cuarta)

11.- Cotejo de inventario. La Coordinacion de Inventarios
consta con un sistema de base de datos, donde todos los
bienes son dados de alta desde que se ingresa la FORMA
SU-1 (SOLICITUD UNICA DE ADQUISICION DE
ARTICULOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS), por las
diferentes areas, una vez recibidos los bienes en almacén
general, el departamento de inventarios hara levantamiento
de Inventario fisico al articulo.

A)Para dar de alta un bien en la base de datos se debe de
asignar el formato de Activo Fijo o Resguardo Interno
segun sea el caso, estos documentos tienen un numero de
folio asignado previamente.

B) Por cada adquisicion de bienes, asignara la ETIQUETA DE
CONTROL INTERNO correspondiente.

C)EI Documento de Resguardo debera de contener las
siguientes firmas:
e Custodio de bienes de la Entidad
e Coordinador de Inventarios
e Gerente del area solicitante
e Usuario
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D)Se le anexara la documentacion (copia) que ampare la
adquisicion del bien, (Forma SU-1, Orden de Compra,
Garantia de parte del proveedor en los casos que se
requiera, Factura, hoja de servicio en caso de bienes de
fabricacion interna, Carta de donacion, Requisicion, etc.).

E)En los casos que se requiera hacer efectiva la garantia del
bien adquirido, se coordinara con el area usuaria.

F) Se expedira una copia del Resguardo al area solicitante, el
original y anexos se archivara en forma individual por area,
sujeto a las actualizaciones necesarias.

G)EI departamento de inventarios tiene la responsabilidad de
tener respaldado cada bien en existencia con su respectiva
documentacion, esto brindard la seguridad a cada
Gerencia de saber que los bienes descritos en su
inventario general son tal cual estan en existencia en su
inventario.

» Comprobara la existencia de la documentacion que
ampare las adquisiciones.

» Verificara que los comprobantes retinan los requisitos
establecidos en el sistema de Control Interno.

» Verificara su adecuada valuacion
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» Comprobara la adecuada presentacion y relevancia en
los Estados Financieros.

» Verificara que los bienes de Activo Fijo sean propiedad
de la Entidad.

» Verificara que el calculo de depreciaciones se haya
hecho de acuerdo con métodos aceptados y bases
razonables.

Procedimiento para el Resguardo Interno

Una vez que se reciben los bienes en almacén general, el
departamento de inventarios inicia su labor de identificacion y
asignacion de bienes, ningun bien puede salir de almacén sin
su respectiva orden de salida pues con ella indica que ese
bien ya ha sido resguardado dando asi la seguridad de la
existencia de un responsable para dicho bien. En el caso de
equipos de computo adjudicadles a usuarios como PC ,
Impresoras, Scanner y accesorios, el departamento de
Informéatica procederia a solicitar su salida y estos
permanecerian en custodia un periodo no mayor a 15 dias
para los respectivos equipamientos, adaptaciones o0
reparaciones y estos una vez capacitados se instalen a la
areas destinadas.
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Almacén otorga copia fiel de la factura y orden de compra
del bien a resguardar (dichas copias estaran anexas al
documento de resguardo interno o Activo Fijo, segun sea el
caso), el departamento de inventarios tomara los datos y
caracteristicas de dicho articulo para su plena identificacion,
y este proceda a la alta en la base de datos del Sistema de
Inventarios, asignando asi también su respectiva etiqueta de
Control.

Resguardo de bienes:

Conforme a sus costos y caracteristicas, los bienes a
resguardar se dividen en dos conceptos: Resguardo Interno y
Activo Fijo

Definicion de Resguardo Interno:

Se denomina Resguardo Interno a aquellos bienes cuyo
costo sea menor a $3000.00 m. n., que se adquieren bajo las
diferentes partidas presupuéstales que no pertenezcan al
capitulo 5000, que su tiempo de vida es variable al igual que
su garantia, estos bienes son adquiridos con la finalidad de
prestar un servicio de mejora continua y desarrollo es las
actividades laborales del usuario y, asi mismo, de la Entidad
en general. Papeleria y/o refacciones no entra como
resguardo interno (hay algunas excepciones respecto a
costos y partidas).
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La responsabilidad directa del bien reside en el usuario del
mismo, puesto que algunos bienes son de uso general, la
responsabilidad recaera directamente sobre el gerente de
area.

Definicion de Activo Fijo.

Se definird como Activo Fijo a todo bien que su costo sea mayor
de $3000.00 m. n. y el giro de partida sea dentro del capitulo 5000.
Se asignara un responsable al Activo quien se encargara de
resguardar el buen uso y cuidado del bien siendo el
responsable directo el gerente del area donde se encuentre el

bien a resguardar.

Clasificacion de Activo Fijo.

Este tipo de Activo se clasifica en Bienes muebles e
Inmuebles:

Los muebles son bienes tangibles cuya duracion es mayor de
un afo, y se puede trasladar de un lugar a otro sin alterar su
forma o sustancia, como maquinaria, mobiliario de oficina,
equipo de transporte, etc.

Los inmuebles son aquellos bienes tangibles que no se
pueden cambiar de ubicacion y también pueden ser
denominados bienes raices, como terrenos, edificios,
construcciones, etc.
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Garantia sobre Activos Fijos

Es posible que un activo fijo recién adquirido durante los
primeros meses de uso presente algunas fallas que afecten
su funcionamiento, periodo durante el cual el proveedor que
lo vendié brinda la atencion para la solucion del inconveniente
sin costo alguno, lo que se conoce como la aplicacion de la
garantia.

El periodo de garantia es variable y depende de diferentes
factores segun el tipo de activo fijo. Lo importante es conocer
en cada caso cual es, con el fin de estar pendiente que
durante ese periodo no se vaya a causar gasto alguno por
parte de la entidad.

El departamento de Recursos Materiales, como unico
departamento autorizado para adquirir activos fijos, es el
departamento encargado de reportarle al Area de Inventarios
cual es el periodo de garantia para cada activo adquirido sin
excepcion.
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Proceso para la aplicacion de la garantia

1. EI area o departamento usuario del activo consulta al
Coordinacion de Inventarios en forma escrita, la vigencia o
no de la garantia de un activo especifico, citando el nimero
de inventario.

2. El area de Inventarios verifica en la base de datos, con la
base en la informacion recibida, si el activo se encuentra en
periodo de Garantia, también, ubica los datos del proveedor
gue lo vendio.

3. El area de Inventarios informa al area o departamento
(usuario) y al departamento de Recursos Materiales la
vigencia o no de la garantia y los datos del proveedor, con el
fin de que cada area o departamento coordine con ellos la
aplicacion de la Garantia.

4. Segun el caso el Departamento de Recursos Materiales
contacta al proveedor con el fin de coordinar si la garantia
sera atendida en predios del CENTRO CULTURAL TIJUANA
o0 en las instalaciones del proveedor.

5. El Departamento de Recursos Materiales, Segun sea el
Caso, coordina dicha gestion para que se lleve a cabo y este
pendiente de su ejecucion.
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Mantenimiento de activos fijos.

Una vez vencido el periodo de garantia, cualquier
chequeo o reparacion tiene un costo que debe ser asumido
por el area o0 departamento del activo, con su cargo a su
propio centro de costos.

Es responsabilidad exclusiva del Departamento de Recursos
Materiales contratar el mantenimiento necesario para los
activos fijos a su cargo, siguiendo las recomendaciones y
procedimientos definidos por la  Subdireccion de
Administracion.

Toda reparacion o mantenimiento que obligue la movilizacion
del activo debe ir respaldada por el formato correspondiente
para el movimiento.

Existen tres clases de mantenimientos: preventivos,
correctivo y de mejora

Mantenimiento preventivo de activos fijos

Es aquel que se realiza en forma programada buscando
sostener las capacidades de funcionamiento o rendimiento de
un activo, con el fin de evitar que estas disminuyan con el
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paso del tiempo o0 a consecuencia del desgaste generado por
el uso.

Mantenimiento correctivo o reparacion de activos fijos.

Es aquel que se le realiza a un activo que se ha visto
afectado en su funcionamiento y se pretende volver a dejarlo
en buenas condiciones de uso.

Antes de realizar la reparacion o mantenimiento de un activo
fijo, el area o departamento se debe comunicar con el Area
de Inventarios para verificar si la garantia se encuentra
vigente.

Mantenimiento para mejoras o0 adiciones a activos
fijos.

Es aquel que se efectla cuando se pretende superar o
mejorar el rendimiento de un activo al que por disefio trae
originalmente de fabrica, algunos muebles puede cambiar o
modificar su sustancia interna (como el equipo de cOmputo) y
en otros casos las modificaciones son externas para darle
una mayor durabilidad o presentacion (muebles como
escritorios)
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Etiquetado de bienes

Por cada articulo identificado en la entidad se realizaran las
etiguetas, Estas seran de dos tipos para diferenciar lo que es
Activo Fijo y Resguardo Interno

» RI: Resguardo Interno
» 20: Activo Fijo.

De igual manera se asignara un nimero consecutivo que sera
la placa de inventario, esta sera la cédula de identificacion del
mismo durante toda su existencia en los registros contables
en la base de datos.

Una vez que este ya fue asignado, el paso siguiente es
pegarla fisicamente sobre el Bien.

En aquellos casos en los cuales no es posible pegar la placa
sobre el activo dada su delicadeza, esta se pega sobre un
félder asignado para tal fin anotando el motivo respectivo.
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INFORMACION DE LAS ETIQUETAS

Ejemplo:

A B C D
RI 108 117 10001 |

Informaciéon desglosada de codigo de barras

RESGUARDO INTERNO (RI): Es el mobiliario de un costo menor
a $3,000.00 m. n.

08: Afno de levantamiento de inventario. (Varia cada afno)

17: Numero de Gerencia.
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0001: Numero consecutivo (Este

A B C D
120 08 (17 (0001

Informacion desglosada de codigo de barras

Activo Fijo (20): Es el mobiliario de un costo mayor a $3,000.00 m.
n.

08: Afo de levantamiento de inventario.
17: NUmero de Gerencia.

0001: Numero consecutivo (Al inicio de cada afio o ciclo, este
iniciard nuevamente desde cero)

El material de carpinteria: se considera como activo fijo y se
registrard en el sistema su valor total, (sumando el costo del
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material asi como la mano de obra) este también debe de ser
entregado con los formatos de Entrega de Material, y Resguardo
Interno.

Personalizacion de activos Fijos:

Con el fin de mantener un mejor control y brindar una
custodia mas efectiva sobre los activos fijos, el CENTRO
CULTURAL TIJUANA ha asignado a cada activo fijo un
responsable, quién sera la persona encargada de velar por el
buen estado del mismo y reportar cualquier acontecimiento
gue sobre el suceda.

El responsable de los activos en cada area debe de velar por
la buena conservacion de los mismos, asi como informar a la
Coordinacion de Inventarios sobre los movimientos que se
realicen con este, mientras implique cambio de
responsable; adicionalmente debe conocer y hacer cumplir
las normas que contempla el presente instructivo.

Cada responsable asume la custodia de los activos con la
firma del formato de Activo Fijo y/o Resguardo Interno
formato que sera entregado cuando se trata de activos
nuevos por el personal de Inventarios y cuando se trate de
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traslados por las areas involucradas, asi mismo en los
siguientes casos:

A) Reciban bienes donados, regalados y/o por intercambio de
servicios.

B) Existan traspasos de bienes en forma interna entre areas.

C)Hayan solicitado la fabricacion o modificacion de un bien
mueble.

D)Introduzcan a la entidad equipos propiedad de los
empleados y/o prestados por alguna institucion,
especificando las causas, motivos y situacion del bien.

E)Presten bienes a instituciones o0 personas fisicas,
determinando el tiempo.

F) Exista perdida, robo y accidente del bien, aportando todos
los hechos.

G)Realicen traslados temporales de bienes fuera de Ia
entidad.
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H)Existan bienes para mantenimiento preventivo, correctivo,
reparacion o baja.

) Asignen personal responsable en la practica de inventarios.

Es responsabilidad de cada éarea el cuidado, traspaso o
modificacion de cada bien, por lo cual, el responsable del
mismo respondera por cualquier alteracion, reubicacion o
dafo.

Levantamiento del inventario anual

Se hara levantamiento fisico de inventario con un calendario
previamente establecido para la realizacion.

El levantamiento de inventario se hara por orden consecutivo
de las gerencias, tomando tres dias en promedio por cada
gerencia. Estos dias se dividiran de la siguiente manera.

» ler. Dia levantamiento fisico

» 2do. Dia revision de inventario, y firma del listado
de inventario.

» 3er. Dia se pegaran las etiquetas
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Se realizaran de carpetas por gerencias definiendo
detenidamente cada articulo inventariado, se entregara una
copia por gerencia para que tengan conocimiento del area de
Inventarios en coordinacion con el de Recursos Materiales,
cuando lo estime conveniente y sin previo aviso, tendra la
facultad para realzar recuentos fisicos en las diferentes areas
de la entidad.

El area de Inventarios enviara a principio de cada afo un
listado de todos los bienes muebles a cada area, a fin de que
sea revisado. Cada é&rea debe entonces realizar una
comprobacion fisica y enviara un informe de las diferencias
encontradas al area de Inventarios en un plazo de 15 dias,
indicando el nombre de Ilos funcionarios bajo cuyas
responsabilidades estaba cada activo.

En caso de no enviar informe alguno dentro de ese tiempo, se
considerarad que el listado estad correcto y el departamento
asumira la responsabilidad del caso.

El area de inventarios velara porque en los registros
contables se incluyan todas las operaciones relacionadas con
los activos fijos. Tendra la responsabilidad de mantener
actualizados los registros auxiliares de activos de la entidad y
para tal efecto realizard& los movimientos contables
respectivos.
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Mobiliario y equipo de propiedad d empleados

En los casos de que los empleados de la Entidad introduzcan
Bienes Personales, El departamento de Inventarios llevara
un control de ingreso como concepto de articulos de
Propiedad Privada, el personal de la entidad procedera a
solicitar un formato de control de acceso, justificando su uso y
tiempo de estancia en la entidad, una vez siendo permitido el
ingreso el dicho bien no se anexara al padron de inventario
del area donde este se ubicara. el documento se archivara en
Su respectiva carpeta de control independiente de Inventario
de Mobiliarios y equipos de propiedad privada.

El Documento de propiedad de empleados debera contener la
Fecha de solicitud de ingreso, la descripcion del bien, el
motivo que justificara su estancia y las siguientes firmas de
Vo.Bo:

Custodio de bienes de la entidad
Coordinador de Inventarios
Coordinador de Seguridad
Gerente de area de ubicacién
Usuario

El documento contara con una clausula de deslinde de
responsabilidades sobre dicho articulo, una vez terminado
el proceso de ingreso el departamento de Inventarios
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colocara una etiqueta de control al dicho bien que este
comprobara a su vez que esta dentro de la Institucion bajo
las lineamientos establecidos.

Salidas de bienes fuera de la entidad

Se llevara un control de salidas de bienes propiedad de la
entidad, cuando un area lo solicite, el usuario hara llegar el
respectivo formato al Departamento de Inventarios, El
Documento de salida debera contener la Fecha de solicitud,
el motivo que justificara su salida y las siguientes firmas:

Custodio de bienes de la entidad
Coordinador de Inventarios
Coordinador de Seguridad
Gerente del area solicitante
Usuario

*Empresa/Proveedor

El Documento Traera una clausula comprometiendo al
portador a devolver el bien en las mismas condiciones, este lo
hara responsable de restitucion en cualquier caso de
pérdida, robo, o dafios.

Préstamo de equipo a resguardo del Departamento de
Inventarios
34
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El departamento de Inventarios tiene bajo su resguardo
equipo audiovisual que a su vez las diferentes areas lo
solicitan para diferentes actividades, el é&rea solicitante
entregara un formato de solicitud de equipo y este debera ser
entregado al departamento de Inventarios con 2 dias habiles
de anticipacién, recogiendo el bien en el departamento de
recursos materiales,

Este formato vendra firmado por la persona responsable del
area y sera entregado en original al departamento de
Inventarios con copia para el area solicitante. La persona
responsable debera entregar el equipo en la fecha que se
compromete a hacerlo.

Los articulos que se presten de acuerdo a el formato, debera
devolverlos en las mismas condiciones en las que se
prestaron.

En caso de dafios, perdida de cualquiera de los articulos, la
persona que firme como responsable, sera quien cubra los
gastos de reposicion de dichos articulos; en caso de robo la
persona que firme como responsable sera la encargada de
llevar a cabo los procedimientos administrativos para
comprobar, ante quien corresponda, dicho robo, con el fin de
deslindar responsabilidades.
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En caso de que 2 areas soliciten equipo el mismo dia, se le
dara preferencia a solicitud entregada en base a la hora de
llegada.

Por ningun motivo se haran apartados o reservaciones por
cualquiera de los articulos verbalmente.

La coordinacion de Inventarios no se hace cargo de
instalacion del equipo, esto corre con el departamento o area
solicitante.

Si no se recoge el equipo en la fecha y hora pactada se
cancelara la solicitud automaticamente dandole prioridad a
otros departamentos sin excepcion alguna.

Hurto, robo, o accidente de bienes.

Todo funcionario debera informar oportunamente la pérdida
de activos bajo su responsabilidad, para lo cual dispondra de
tres dias habiles después de la desaparicion.

Para excluir del registro auxiliar, bienes cuya pérdida haya
sido causada por hurto, robo o accidente (en ningun caso por
la culpa del responsable de ellos), se cumpliran los siguientes
requisitos:
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a) Copia del aviso escrito de la pérdida, enviando al
departamento de Recursos Materiales, para tramites de
investigacion del caso.

b) Aviso de lo ocurrido al Area de Inventarios.

c) Elaboracion de una carta relatando los hechos.
Intervendran en esta diligencia el funcionario
responsable de la administracion del bien desaparecido
y el jefe de la respectiva area o departamento.

Comprobada la pérdida sin culpa o dolo del funcionario bajo
cuya responsabilidad han estado los bienes, el area de
Inventarios solicitara autorizacion al Departamento de
Recursos Materiales, para que proceda la baja del activo en
la base de datos.

El Area de Inventarios en forma permanente estara haciendo
seguimiento de los inventarios de activos en las diferentes
areas, previa coordinacion con las mismas.

Este tipo de inventarios tiene como objeto determinar el
control del buen manejo de los activos por parte de cada
responsable.

37

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO TIJUANA
S.A. DE C.V.

AVE. Paseo de los Héroes y Mina No 9350 Zona Urbana C .P
,22010 Tijuana, B. C. México




Ceniro Consejo Macional
Cultural para la
Tijuana Cultura  las Artes

Area de aplicacion: ;
Toda 1a Envidad re de Fnero de 2008

Meadificacidn:

Traspaso Definitivo de bienes y articulos.

Por movimiento definitivo se entiende aquel traslado que
implica variacion del centro de costo del responsable
registrados en la base de datos.

El formato para movimientos definitivos es el Formato de
Traspaso de Bienes entre departamentos, que incluye los
traslados dentro de una misma area pero que obliga a
cambios del responsable o centro de costo también, esto
incluye cambio de gerencia y usuario que sera el nuevo
responsable del bien a resguardar.

En el sistema de inventarios de Visual Basic se maneja un
apartado para el traspaso de bienes cuyo fin encamina a dar
de baja dicho articulo de la gerencia a donde pertenecia y
darlo de alta en la gerencia donde se destinara, el nUumero de
inventario o folio no se vera alterado por dicho cambio.
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VIl.- ACUERDO ADMINISTRATIVO D
DESINCORPORACION.

1.-El acuerdo administrativo de desincorporacion se hara
constar por escrito, este debe ser autorizado de manera
indelegable por el Subdirector de Administracion. (Norma
décimo sexta).

Este acuerdo podra incluirse en:

A) En el programa anual de disposicion final de los bienes
muebles.

B) Tratandose de donaciones en la autorizacion que otorgue
la Subdireccion de Administracion, que a su vez fueron
sometidos a autorizacion del Comité de Bienes Muebles.

2.- Este acuerdo es expedido en los casos de realizarse
enajenaciones o destrucciones. (Norma décimo séptima)

3.- El acuerdo debe formar parte de los expedientes de
desincorporacion patrimonial de bienes los cuales deberan
conservarse por el tiempo que establezca la Ley. (Norma
décimo novena)
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VIII.-DISPOCISION FINAL Y BAJA

ENAJENACION O VENTA

La Entidad procedera a la enajenacion, transferencia o
destruccion de sus bienes soOlo cuando hayan dejado de
serles utiles. (Norma vigésimo primera)

a) La enajenacion de los bienes podra llevarse a cabo
mediante cualquier acto previsto al efecto por las leyes y el
procedimiento se ajustara a lo dispuesto en éstas, en todo
aquello que no se oponga a la presente Ley. (Parrafo
segundo, articulo 131)

b) Cuando se trate de armamento, municiones, explosivos,
agresivos quimicos y artificios, asi como de materiales
contaminantes o radioactivos u otros objetos cuya posesion o
uso puedan ser peligrosos o causar riesgos graves, su
enajenacion, manejo o destruccion se hara de acuerdo con
los ordenamientos legales aplicables. (DIESEL) (Parrafo
cuarto, articulo 131)

c) Las enajenaciones a que se refiere el articulo 131 no
podran realizarse a favor de los servidores publicos que en
40
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cualquier forma intervengan en los actos relativos a dichas
enajenaciones, ni de sus coOnyuges 0 parientes
consanguineos y por afinidad hasta el cuarto grado o civiles,
o de terceros con los que dichos servidores tengan vinculos
privados o de negocios. Las enajenaciones que se realicen
en contravencion a lo dispuesto en este parrafo seran nulas y
causa de responsabilidad.(Parrafo quinto, articulo 131)

d) Los servidores publicos que no se encuentren en los
supuestos sefalados en el parrafo anterior, podran participar
en las licitaciones publicas de los bienes muebles al servicio
de las dependencias que estas determinen enajenar.
(Parrafo sexto, articulo 131)

El monto de la enajenaciéon no podra ser inferior a los
valores minimos de los bienes que, en su caso, determine la
Secretaria con base en el avallo que para tal efecto practique
o mediante el procedimiento que con ese objeto establezca.
La Secretaria emitira, conforme a las disposiciones
aplicables, los instrumentos administrativos que contengan
los referidos valores. (Parrafo quinto, articulo 132)

Las dependencias procuraran efectuar la venta de sus bienes
dentro de la circunscripcion territorial o regional en donde se
encuentren, por lo que para determinar el procedimiento de
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venta aplicable en cada circunscripcion, deberan tomar como
referencia unicamente el monto del valor minimo de dichos

bienes, sin que la mencionada venta sea considerada como
una accion para evitar la instrumentacion de una licitacion
publica. (Norma vigésima tercera)

Las dependencias podran vender bienes mediante los
procedimientos de:

|.  Licitacion publica incluyendo la subasta,
Il. Invitacidbn a cuando menos tres personas, 0
Ill.  Adjudicacion directa.(Norma vigésimo séptima)

LICITACIONES PUBLICAS

a) Cuando el monto rebase el equivalente a cuatro mil
dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal,
la venta se hard mediante licitacion publica. De no lograrse la
venta de los bienes a través del procedimiento de licitacion
publica, se procedera a su subasta en el mismo evento, en
los términos que sefalen las normas generales que emita la
Secretaria. (Articulo 132)
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b) Para fines de estas Normas, la licitacion publica inicia
con la publicacion de la convocatoria en los términos

indicados en el presente documento y la invitacion a cuando
menos tres personas con la entrega de la primera invitacion;
ambas concluyen con el fallo. (Segundo parrafo, Norma
vigésimo séptima)

c) En los procedimientos de licitacion publica la Entidad
exigira a los interesados que garanticen el sostenimiento de
sus ofertas mediante cheque certificado o de caja en favor de
la Tesoreria de la Federacion, cuyo monto sera del diez por
ciento del valor para venta, documento que sera devuelto a
los interesados al término del evento, salvo el del participante
ganador, el cual sera conservado por la convocante a titulo
de garantia de pago de los bienes. Correspondera a las
dependencias calificar y, en su caso, registrar, conservar y
devolver las garantias que los licitantes presenten. (Norma
trigésima primera)
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CONVOCATORIAS

Las convocatorias publicas para la venta de los bienes
deberan difundirse por un solo dia en el Diario Oficial de la
Federacion, en la respectiva pagina en Internet y, en su
caso, en los medios electronicos que establezca la
Secretaria.

Por causas justificadas, las dependencias podran
difundir en otras publicaciones la venta de los bienes
muebles, siempre que ello no sea motivo para aumentar el
valor de las bases de tener éstas un costo.

Las convocatorias podran referirse a una 0 mas
licitaciones y contendran como minimo los siguientes datos:

I.  Nombre de la dependencia convocante;

Il.  Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los
bienes;

lll. Valor para venta de los bienes;
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V. Lugar(es), fechas y horarios en que los interesados
podran obtener las bases y, en su caso, precio y forma de
pago de las mismas.

Las dependencias podran libremente determinar si las
bases se entregaran en forma gratuita o tendran un precio, en

cuyo caso podran ser revisadas por los interesados
previamente a su pago, el cual sera requisito para participar
en la licitacion;

V. Lugar(es), fechas y horarios de acceso a los bienes;

VI. Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de
las ofertas;

VII. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de
presentacion y apertura de ofertas y de fallo y, en su caso, de
la junta de aclaraciones a las bases;

VIIl. Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y

IX. Sefalamiento de que se procedera a la subasta de los
bienes que no se logre su venta, siendo postura legal en
primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta
considerado para la licitacion, y un 10% menos en segunda
almoneda. (Norma vigésima novena)
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BASES

Las bases que emitan las dependencias para las
licitaciones publicas se pondran a disposicion de los
interesados, tanto en el domicilio sefialado al efecto como en
la pagina electronica de la convocante, a partir del dia de
inicio de la difusion, hasta inclusive el segundo dia habil
previo al del acto de presentacion y apertura de ofertas.

Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:
. Nombre de la dependencia convocante;
Il. Descripcion detallada y valor para venta de los bienes;

lll. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen
participar, como son la acreditacion de la personalidad del
participante, la obligacion de garantizar el sostenimiento de la
oferta, de presentar la oferta en un solo sobre cerrado y, en
su caso, de exhibir el comprobante de pago de las bases.
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Las dependencias podran incluir otros requisitos,
siempre y cuando se indique en las bases el objeto de ello y
no limiten la libre participacién de los interesados, como seria
el caso, entre otros de que soOlo pueden participar en una
partida;

V. Sefalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de
integridad, a través de la cual los licitantes, bajo protesta de

decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda
conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida;

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

VI. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de
presentacion y apertura de ofertas y emision de fallo;

VIl. Plazo para modificar las bases de la licitacion.
Solamente podran efectuarse modificaciones hasta inclusive
el segundo dia habil anterior al del acto de presentacion y
apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del
conocimiento de los interesados por los mismos medios de
difusidon de la convocatoria, salvo que celebren una junta de
aclaraciones en la que comuniquen las modificaciones. Sera
obligacién de los interesados en participar en obtener la copia
del acta de la junta de aclaraciones, misma que también sera
colocada en la pagina en Internet de la convocante y formara
parte de las bases de la licitacion.

VIIl. Sefalamiento de que sera causa de descalificacion el

incumplimiento de alguno de los requisitos esenciales
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establecidos en las bases, asi como el que las ofertas
presentadas no cubran el valor para venta fijado para los
bienes. También serd motivo de descalificacion si se
comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros
establecer condiciones para provocar la subasta u obtener
una ventaja indebida.

IX. Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se
encuentra si la adjudicacion se realizara por lote o por partida;

X. Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las
ofertas se hara efectiva en caso de que se modifiquen o
retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus
obligaciones en relacion con el pago;

Xl. Establecer que de presentarse un empate, la
adjudicacion se efectuara a favor del participante que resulte
ganador del sorteo manual por insaculaciéon que celebre la
dependencia en el propio acto de fallo. El sorteo consistira en
la participacion de un boleto por cada oferta que resulte
empatado y depositado en una urna transparente y vacia, de
la que se extraera el boleto del participante ganador;

XIl. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;
XIIl. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

XIV. Causas por las cuales la licitacion podra declararse
desierta;
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XV. Las reglas a las que se sujetara la subasta de los
bienes;

XVI. En su caso, la féormula o mecanismo para revisar el
precio de los bienes cuando se trate de contratos que cubren
el retiro de bienes o sus desechos y ello corresponde a un
periodo al menos superior a dos meses, y

XVII.En su caso, las instrucciones para participar utilizando
tecnologias de la informacién y comunicacion, a traves
del sistema que establezca la Secretaria o el que
desarrollen las propias dependencias, siempre y cuando

se garanticen los principios de fiabilidad, integridad e
inalterabilidad.(Norma Trigésima)

Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de
las bases tendra derecho a participar. (Norma Trigésima
segunda)
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ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA

El acto de presentacion y apertura de ofertas debera
celebrarse dentro de un plazo no inferior a diez dias habiles
contados a partir de la fecha de publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.( Segundo parrafo, Norma
vigésima novena)

A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier
persona, aun sin haber adquirido las bases de licitacion,
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registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de
intervenir durante el desarrollo de la reunién; (Fraccion VII,
segundo parrafo de Norma trigésima)

En la fecha y hora previamente establecidas, la
dependencia convocante debera iniciar el acto de
presentacion y apertura de ofertas, en el que se dara lectura
en voz alta a las propuestas presentadas por cada uno de los
licitantes, informandose de aquellas que se desechen por
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos,
precisando las causas en cada caso. (Norma trigésima
segunda, segundo parrafo)

No sera motivo de descalificacion el incumplimiento a
algun requisito que haya establecido la convocante para
facilitar la conduccion del procedimiento, tales como: la
utilizaciéon de mas de un sobre, proteccion de datos con cinta
adhesiva transparente, presentacion de ofertas engargoladas
0 encuadernadas, varias copias de las propuestas, entre
otros, y en general cualquier requisito cuyo propdsito no sea
esencial para la venta de los bienes; (Norma trigesima
segunda, tercer parrafo)
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Las dependencias levantaran acta a fin de dejar
constancia de los actos de presentacion y apertura de ofertas
y de fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que la
omision de este requisito por los licitantes pueda invalidar su
contenido y efectos. (Norma trigésima segunda, quinto
parrafo)

A los actos de caracter publico de las licitaciones podran
asistir los licitantes cuyas propuestas hubiesen sido
desechadas; asi como cualquier persona aun sin haber
adquirido las bases, en cuyo caso Unicamente registraran su
asistencia y se abstendran de intervenir durante el desarrollo
de dichos actos. (Norma trigésima segunda, sexto
parrafo)

INVITACION CUANDO MENOS A TRES

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el
equivalente a cuatro mil dias de salario minimo general
vigente en el Distrito Federal, las dependencias, bajo su
responsabilidad, podran convocar a una invitacion a cuando
menos tres personas, por considerarse actualizado el
supuesto de excepcion de situacion extraordinaria, debido a
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los costos que implicaria su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacion, sin requerir autorizacion de la Secretaria.
(Segundo parrafo, Norma vigésima octava)

En los procedimientos de invitacion a cuando menos tres
personas, la Entidad exigira a los interesados que garanticen
el sostenimiento de sus ofertas mediante cheque certificado o
de caja en favor de la Tesoreria de la Federacion, cuyo monto
sera del diez por ciento del valor para venta, documento que
sera devuelto a los interesados al término del evento, salvo el
del participante ganador, el cual serd conservado por la
convocante a titulo de garantia de pago de los bienes.
Correspondera a las dependencias calificar y, en su caso,
registrar, conservar y devolver las garantias que los licitantes
presenten. (Norma trigésima primera)

Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en
una, varias o todas las partidas, la dependencia, sin necesidad
de autorizacion alguna, podra venderlas a través del
procedimiento de adjudicacion directa a valor de segunda
almoneda. (Norma trigésima sexta)
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Las dependencias, bajo su responsabilidad, y previa
autorizacion de la Secretaria, podran vender bienes sin
sujetarse al procedimiento de licitacion publica, celebrando
los de invitacion a cuando menos tres personas o0 de
adjudicacion directa, segun resulte mas conveniente al interés
del Estado, cuando se esté en alguno de los siguientes
supuestos:

l. Ocurran condiciones 0 circunstancias extraordinarias o
imprevisibles, o situaciones de emergencia, 0

II.  No existan por lo menos tres posibles interesados
capacitados legalmente para presentar ofertas. (Norma
trigésima séptima)

El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas
se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

. La invitacion debe difundirse entre los posibles
interesados, de manera simultanea via fax, correo
electronico, entre otros; a través de la respectiva pagina en

Internet y en los lugares accesibles al publico en las oficinas
de la convocante.

.  En las invitaciones se indicarq, como minimo, la
descripcion y cantidad de los bienes a enajenar, su valor para
venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el
retiro de los bienes y fecha para la comunicacion del fallo;
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lll. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran
para cada operacion atendiendo al tipo de bienes a enajenarr,
asi como a la complejidad de su elaboracion;

V. La apertura de los sobres que contengan las ofertas
podra realizarse sin la presencia de los postores
correspondientes, pero invariablemente se invitara a un
representante del d&rgano interno de control en la
dependencia respectiva, y

V. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando
menos tres personas seran:

a). Cuando no se presenten propuestas, y

b). Cuando ninguno de los participantes satisfaga los
requisitos esenciales establecidos en la invitacion.(Norma
trigésima octava)

La Entidad podrad vender bienes muebles sin sujetarse a
licitacion publica, mediante invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa, previa autorizacion de la
Secretaria, cuando se presenten condiciones o circunstancias
extraordinarias o imprevisibles o situaciones de emergencia,
0 no existan por lo menos tres posibles interesados

capacitados legalmente para presentar ofertas. (Tercer
parrafo, articulo 132)
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Para fines de estas Normas, la licitacidon publica inicia
con la publicacion de la convocatoria en los términos
indicados en el presente documento y la invitaciéon a cuando
menos tres personas con la entrega de la primera invitacion;
ambas concluyen con el fallo. (Segundo parrafo, vigésima
séptima)

ADJUDICACION DIRECTA
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Con el objeto de que la seleccion de los procedimientos
para la venta de bienes se realice con criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren
las mejores condiciones para el Estado, las dependencias
podran llevar a cabo la venta de bienes sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica, a través del procedimiento
de adjudicacion directa cuando el valor de los bienes no sea
superior al equivalente a mil dias de salario minimo general
vigente en el Distrito Federal. (Norma vigésima octava)

Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en una,
varias o todas las partidas, la dependencia, sin necesidad de
autorizacion alguna, podra venderlas a través de los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o
de adjudicacion directa a valor de segunda almoneda. (Norma
trigésima sexta)

La Entidad, bajo su responsabilidad, y previa autorizacion de
la Secretaria, podran vender bienes sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica, celebrando adjudicacion
directa, segun resulte mas conveniente al interés del Estado,
cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

l. Ocurran condiciones o0 circunstancias extraordinarias o
imprevisibles, o situaciones de emergencia, 0
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II.  No existan por lo menos tres posibles interesados
capacitados legalmente para presentar ofertas. (Norma
trigésima séptima)

Las dependencias podran vender bienes muebles sin
sujetarse a licitacion publica, mediante invitacion a cuando
menos tres personas o0 adjudicacion directa, previa
autorizacion de la Secretaria, cuando se presenten
condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles o
situaciones de emergencia, 0 no existan por lo menos tres
posibles interesados capacitados legalmente para presentar
ofertas. (Tercer parrafo, articulo 132)

También podran las dependencias, la Procuraduria General
de la Republica y las unidades administrativas de la
Presidencia de la Republica, vender bienes sin sujetarse a
licitacion publica, cuando el valor de éstos en su conjunto no
exceda del equivalente a mil dias de salario minimo general
vigente en el Distrito Federal. (Cuarto parrafo, articulo 132)
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DONACION

La Entidad con aprobacion expresa de la Titular o del
Comité de Bienes Muebles, en su caso, podran donar bienes
muebles cuando ya no les sean Uutiles, a los Estados, Distrito
Federal, municipios, instituciones de salud, beneficencia o
asistencia, educativas o culturales, a quienes atiendan la
prestacion de servicios sociales por encargo de las propias
dependencias, a beneficiarios de algun servicio asistencial
publico, a las comunidades agrarias y ejidos y a entidades
gue los necesiten para sus fines, con valor de adquisicion o
de inventario siempre que el valor no exceda del equivalente
a diez mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito
Federal. Si el valor de los bienes excede de la cantidad
mencionada, se requerird de la previa autorizacion de la
Secretaria de la Funcion Publica. (Primer péarrafo, articulo
133)

La donacion, la permuta, la dacion en pago, la transferencia
y el comodato inician con la presentacion al Comité o
Subcomité y, en su caso con la autorizacion del Oficial Mayor
0 equivalente en las dependencias y, concluyen con la
entrega de los bienes, a excepcion del comodato, en el que
termina con la restitucion de los bienes a la dependencia.

(Norma vigésima séptima)
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Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion
de los contratos respectivos. En el clausulado se
estableceran las previsiones para que los bienes se destinen
al objeto para el que fueron donados. En ningun caso
procederan donaciones para su posterior venta por el
donatario, al menos durante un afio posterior a la firma del
contrato.

En los casos en que la donacion requiera de la autorizacion de
la Secretaria, se remitira al menos lo siguiente:

1). Solicitud por escrito;

2). ldentificacion del donatario y la determinacion de que se
ajusta a los sujetos sefalados en el articulo 133 de la Ley.
Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o
asistencia, educativas o culturales, asi como las que prestan
algun servicio asistencial publico, copia simple del acta
constitutiva de dichas asociaciones o0 sociedades y sus
reformas.

En ningun caso procederan donaciones a asociaciones o
sociedades de las que formen parte el céonyuge o los
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, del o los servidores publicos que en cualquier forma
intervengan en la donacion;

3). Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;
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4). Constancia del dictamen favorable del Comité o
Subcomité respectivo;

5). Copia de la autorizacion del Oficial Mayor o equivalente
en las dependencias o del Titular del Organo
Desconcentrado;

6). Copia del acuerdo administrativo de desincorporacion, y

7). Relacion de los bienes a donar y su valor (indicando si
se llevara a cabo a valor de adquisicion o de inventario, uno u
otro).

En todo caso, la responsabilidad sera del Secretario Ejecutivo
del Comité o Subcomité correspondiente, asi como de la
veracidad de la informacion remitida a la Secretaria. (Norma
cuadragésima primera)

La donacion, la permuta, la dacion en pago, la transferencia
y el comodato inician con la presentacion al Comité o
Subcomité y, en su caso con la autorizacion del Oficial Mayor
0 equivalente en las dependencias y, concluyen con la
entrega de los bienes, a excepcion del comodato, en el que
termina con la restitucion de los bienes a la dependencia.
(Norma cuadragésima séptima)
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COMODATO

La Entidad, podran otorgar bienes muebles en comodato a
otras entidades, a los gobiernos del Distrito Federal, de los
estados y de los municipios, asi como a instituciones de
educacion superior y asociaciones que no persigan fines de
lucro, siempre y cuando con ello se contribuya al
cumplimiento de programas del Gobierno Federal, lo que
debera ser objeto de acreditacion y seguimiento por parte de
la institucion de que se trate. (Articulo 137)

La donacién, la permuta, la dacién en pago, la transferencia y
el comodato inician con la presentacion al Comité o
Subcomité y, en su caso con la autorizacion del Oficial Mayor
0 equivalente en las dependencias y, concluyen con la
entrega de los bienes, a excepcion del comodato, en el que
termina con la restitucion de los bienes a la dependencia.
(Norma vigésimo séptima)
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TRANSFERENCIAS

La transferencia de bienes no entrafia transmision de
dominio, por lo que operara exclusivamente entre
dependencias. (Norma cuadragésima segunda)

La donacion, la permuta, la dacion en pago, la transferencia
y el comodato inician con la presentacion al Comité o
Subcomité y, en su caso con la autorizacion del Oficial Mayor
0 equivalente en las dependencias y, concluyen con la
entrega de los bienes, a excepcion del comodato, en el que
termina con la restitucion de los bienes a la dependencia.
(Norma cuadragésima séptima)
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DACION EN PAGO

A los Oficiales Mayores o0 equivalentes de Ilas
dependencias, la Procuraduria General de la Republica y las
unidades administrativas de la Presidencia de la Republica
les corresponderan, bajo su estricta responsabilidad, lo
siguiente:

|.- Autorizar el programa anual de disposicion final de los
bienes muebles;

Il.- Desincorporar del régimen de dominio publico de la
Federacibn los bienes muebles, mediante acuerdo
administrativo, y

lll.- Autorizar la celebracidon de operaciones de permuta,
daciéon en pago, transferencia, comodato o destruccion de
bienes muebles. (Articulo 130)

La donacidn, la permuta, la dacion en pago, la transferencia
y el comodato inician con la presentacion al Comité o
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Subcomité y, en su caso con la autorizacion del Oficial Mayor
0 equivalente en las dependencias y, concluyen con la
entrega de los bienes, a excepcion del comodato, en el que
termina con la restitucion de los bienes a la dependencia.
(Norma vigésima septima)

PERMUTA

A los Oficiales Mayores o0 equivalentes de Ilas
dependencias, la Procuraduria General de la Republica y las
unidades administrativas de la Presidencia de la Republica
les correspondera, bajo su estricta responsabilidad, lo
siguiente:

|.- Autorizar el programa anual de disposicion final de los
bienes muebles;

Il.- Desincorporar del régimen de dominio publico de la
Federacibn los bienes muebles, mediante acuerdo
administrativo, y

lll.- Autorizar la celebracidon de operaciones de permuta,
dacién en pago, transferencia, comodato o destruccion de
bienes muebles. (Articulo 130)
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La donacion, la permuta, la dacion en pago, la transferencia
y el comodato inician con la presentacion al Comité o
Subcomité y, en su caso con la autorizacion del Oficial Mayor
0 equivalente en las dependencias y, concluyen con la
entrega de los bienes, a excepcion del comodato, en el que
termina con la restitucion de los bienes a la dependencia.
(Norma vigésima septima)

DESTRUCCION DE BIENES

Las dependencias podran llevar a cabo la destruccion de
bienes cuando:

. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en
materia de seguridad, salubridad o medio ambiente;

Il. Exista respecto de ellos disposicion legal o
administrativa que la ordene;

lll. Exista riesgo de uso fraudulento, o

V. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion
viables, no exista persona interesada.

La configuracion de cualquiera de las hipotesis sefialadas
debera acreditarse fehacientemente.
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En los supuestos a que se refieren las fracciones | y I, las
dependencias deberan observar las disposiciones legales o
administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo
en coordinacion con las autoridades competentes, de
requerirse normativamente.

Las dependencias invitaran a un representante del 6rgano
interno de control al acto de destruccion de bienes, del que se
levantara acta para constancia, misma que sera firmada por
los asistentes. (Norma cuadragésima tercera)

POR ROBO O EXTRAVIO

Los Oficiales Mayores y equivalentes en las
dependencias estableceran las medidas necesarias para
realizar inventarios fisicos totales cuando menos una vez al
afio y por muestreo fisico cuando menos cada tres meses,
cotejando los bienes contra los registros en los inventarios.

Cuando como resultado de la realizacion de inventarios
los bienes no sean localizados, se efectuaran las
investigaciones necesarias para su localizacion. Si una vez
agotadas las investigaciones correspondientes los bienes no
son encontrados, se levantara el acta administrativa a que se
alude en el primer parrafo de la norma décima tercera y se
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notificara al Organo Interno de Control a efecto de que, en su
caso, se determinen las responsabilidades a que haya lugar,
considerando para tal fin lo dispuesto en la norma
guincuagésima segunda. (Norma décima segunda)

Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o
siniestrado, la dependencia debera levantar acta
administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir
con los demas actos y formalidades establecidas en la
legislacion aplicable en cada caso, procediéndose a la baja.

En los casos de bienes robados, extraviados o
siniestrados en los que se requiera la transmision de dominio
en favor de las aseguradoras, se procedera previamente a su
desincorporacion del regimen de dominio publico, a través del
acuerdo citado en la norma décima sexta. (Norma décima
tercera)

Cuando un servidor publico extravie un bien, la
Secretaria, a través del organo interno de control, podra
dispensar el fincamiento de las responsabilidades en que
incurra, cumpliendo con los términos Yy condiciones
establecidos en el articulo 48 de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico Federal, siempre que el
responsable resarza el dafio ocasionado, mediante la
reposicion del bien con uno igual o de caracteristicas
similares al extraviado, o haga el pago del mismo al valor que
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Meadificacidn:

rja en ese momento en el mercado para un bien igual o
equivalente. (Norma quincuagésima segunda)

I1X.-COMITE DE BIENES MUEBLES

El 6rgano de gobierno de la entidad debera establecer el
comité de bienes muebles para la autorizacion, control vy
seguimiento de las operaciones respectivas. La integracion y
funcionamiento del comité se sujetara a las normas que emita
la Secretaria y a las bases generales que dicte dicho 6érgano,
en los términos de los articulos 129 y 139 de esta Ley,
respectivamente.(Articulo 140)
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Meadificacidn:

El titular de la dependencia debera disponer el
establecimiento del Comité
de Bienes Muebles respectivo, cuya integracion vy
funcionamiento se sujetaran a lo previsto en el presente
Capitulo. (Norma cuadragésima sexta)

No se requerird que al inicio de cada ejercicio fiscal se
lleve a cabo el protocolo de instalacion o reinstalacion del
Comite; bastara que cada afio se reinicie la numeracion de
las sesiones correspondientes. (Fraccion VI, Norma
guincuagésima)

Integracion del Comité

El Comité se integrara por el Oficial Mayor o equivalente
de las dependencias, quien lo presidira; el titular de la
Direccion General de Recursos Materiales o su equivalente
de las dependencias, quien fungirA como Secretario
Ejecutivo; el titular del area administrativa de cada
Subsecretaria y de las demas areas que se considere
necesario formen parte del Comité, quienes fungiran como
vocales con derecho a voz y voto. Fungirdn como asesores,
con derecho a voz y no a voto, el representante que, en su
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caso, designe la Secretaria, uno del érgano interno de control
y uno del area juridica.

Los miembros titulares de los Comités podran nombrar cada
uno a un suplente, el cual debera tener el nivel inmediato
inferior y s6lo podra participar en su ausencia.

Los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o
aclarar informacion de los asuntos a tratar, tendran derecho a
VOZ y nO a voto.

(Norma cuadragésima septima)

Funciones de los Comités

Las funciones de los comités de bienes muebles seran las
siguientes:

|.- Elaborar y autorizar el manual de integracion vy
funcionamiento respectivo;
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Madificad dn

lll.- Llevar a cabo el seguimiento del programa anual de
disposicion final de bienes muebles;

VIl.- Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda
del equivalente a quinientos dias de salario minimo general
vigente en el Distrito Federal;

VIIl.- Cuando le sea solicitado por el Titular de la Entidad o
equivalente, analizar la conveniencia de celebrar operaciones
de donacion, permuta, dacion en pago, transferencia o
comodato de bienes muebles;

X.- Analizar los informes trimestrales de conclusiéon o
tramite de los asuntos sometidos al comité, asi como de
todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por la

Entidad, a fin de, en su caso, disponer las medidas de mejora
0 correctivas necesarias.

XI.- Aprobar el informe anual respecto de los resultados
obtenidos de su actuacion, en la primera sesion del ejercicio
fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la

72

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO TIJUANA
S.A. DE C.V.

AVE. Paseo de los Héroes y Mina No 9350 Zona Urbana C .P
,22010 Tijuana, B. C. México




Ceniro Consejo Macional
Cultural para la
Tijuana Cultura  las Artes

Area de aplicacion:

Toda 1a Envidad re de Fnero de 2008

consideracion del titular de la dependencia, la Procuraduria
General de la Republica y las unidades administrativas de la
Presidencia de la Republica correspondiente.

En ningln caso podran los comités emitir las autorizaciones
0 aprobaciones a que se refiere este articulo, cuando falte el
cumplimiento de algun requisito o no se cuente con los
documentos esenciales exigidos por las disposiciones
aplicables. En consecuencia, no produciran efecto alguno los
acuerdos condicionados en cualquier sentido. (Articulo 141)

Los documentos esenciales a que se refiere el penultimo
parrafo del articulo 141 de la Ley, son:

|.  Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion y
transferencia;

II.  Solicitud o conformidad para donacion, permuta, dacion
en pago, transferencia o comodato de bienes, suscrita por él
o los interesados;

lll.  Constancias que acrediten debidamente la contribucion
del comodato con los programas del Gobierno Federal, asi
como la estrategia de control y seguimiento correspondiente;

IVV. Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad
de los solicitantes para ser beneficiarios en los términos de
los diversos supuestos previstos por la Ley, y
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V. Relacion de los bienes objeto de la operacion y sus
valores (de adquisicion; de inventario; valor minimo o de
avallo, segun resulte aplicable).

(Norma cuadragésima octava)

Funciones de los Integrantes del Comité

En términos de lo dispuesto en los articulos 140 y 141 de la
Ley, los integrantes del Comité tendran las siguientes
funciones y responsabilidades:

|.  Presidente: Proponer al Comité el orden del dia de las
reuniones ordinarias y extraordinarias; coordinar y dirigir las
reuniones del Comité y convocar, solo cuando se justifique, a
reuniones extraordinarias;

Il. Secretario Ejecutivo: Vigilar la correcta expedicion del
orden del dia y del listado de los asuntos que se trataran,
incluyendo los documentos de apoyo necesarios; remitir a
cada integrante del Comité la documentaciéon de los asuntos

a tratar en la reunién a celebrarse, asi como levantar el acta
correspondiente a cada sesion.

También se encargara de registrar los acuerdos y
realizar su seguimiento, de resguardar la documentacion
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inherente al funcionamiento del Comité, y de aquellas otras
gue le encomienden el Presidente o el Comité.

Para el mejor desempefio de sus funciones vy
responsabilidades, el Secretario Ejecutivo podra auxiliarse de
un Secretario Técnico, quien asistira a las reuniones del
Comité con derecho a voz y no a voto;

lll.  Vocales: Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos
de los asuntos que a su juicio deban tratarse en el Comité;
analizar la documentacion de la reunion a celebrarse;
aprobar, en su caso, el orden del dia; votar los asuntos con
base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectiva y realizar las demas funciones que les
encomienden el Presidente o el Comité, y

V. Asesores: Prestar oportuna y adecuada asesoria al
Comité en el ambito de su competencia. Los asesores no
deberan firmar ningin documento que contenga cualquier
decision inherente a las funciones del Comité; Unicamente
suscribiran las actas de cada sesion como constancia de su
participacion. (Norma cuadragésima novena)

Reuniones
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Las ordinarias se efectuardn mensualmente, siempre que
existan asuntos a tratar. S6lo en casos justificados, a solicitud
del Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros,
se realizardn sesiones extraordinarias; (Fraccion I, Norma
guincuagésima)

Quorum

Invariablemente se debera contar con la asistencia del
servidor publico que funja como Presidente del Comité o de
su suplente. Se entendera que existe quérum cuando asistan
como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho
a voto; las decisiones se tomaran por mayoria; en caso de
empate, quien presida tendra voto de calidad; (Fraccion I,
Norma quincuagésima)

Se considerara como asistencia la participacion de los
miembros del Comité a través de videoconferencias en
tiempo real, lo cual debera hacerse constar en el acta
respectiva, recabandose en su oportunidad las firmas
correspondientes;(Fraccion Ill Norma quincuagésima)

Plazo vy medios para convocar
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El orden del dia y los documentos correspondientes de
cada sesion se entregaran a los integrantes del Comité
cuando menos con dos dias habiles completos de
anticipacion para reuniones ordinarias, y de un dia habil
completo para las extraordinarias. Dicha informacion podra
ser remitida utilizando medios magnéticos o a través de
correo electréonico, siempre y cuando se cumpla con los
plazos establecidos. (Fraccion IV, norma quincuagésima)

Formatos de acuerdos

Los asuntos que se sometan a la consideracion del
Comité se presentaran en formatos que contengan la
informacion resumida de los casos a tratar en cada sesion,
los que firmaran, en su caso, los miembros asistentes que
tengan derecho a voz y voto. De cada sesion se levantara
acta, la cual invariablemente debera ser firmada por todos los
gue hubiesen asistido. (Fraccion V, Norma quincuagésima)
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RESPONSABLES DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD Y
PORPUESTA DE DISPOSICION FINAL.

El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final
del bien estaran a cargo de:

a). La elaboracion del dictamen de no utilidad.- Por el
servidor publico con rango no inferior a Subdirector adscrito al
area técnica o a la encargada de los inventarios o almacenes,

y

b). La autorizacion del dictamen de no utlidad y la
propuesta de disposicion final.- Correspondera de forma
expresa al responsable de los recursos materiales, o al
servidor publico de la misma jerarquia en el que se delegue
tal funcion en las delegaciones o representaciones en alguna
entidad federativa o region, distinta a aquella en la que se
encuentre la sede principal de la dependencia
de que se trate.

(Norma vigésima primera)
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REQUISITOS DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD

El dictamen de no utilidad contendra cuando menos:

1). La identificacion de los bienes no utiles. En este caso
podra anexarse una lista en la que se identifiguen dichos
bienes; asi como, en su caso, el nimero de inventario
correspondiente;

2). La determinacion de si los bienes aun no son
considerados como desecho, o bien se encuentran con esta
caracteristica;

3). La descripcion de manera clara y contundente de
porqué los bienes no son dutiles, en términos de la norma
segunda fraccion VIII;

4). En su caso, la determinacion de si se ubican en los
supuestos del cuarto parrafo del articulo 131 de la Ley;

5). Fecha de elaboracion, asi como el nombre, cargo y
firma de quien elabora y autoriza el dictamen de no utilidad, y

6). En su caso, otra informacion que se considere
necesaria para apoyar el dictamen de no utilidad, tales como
las normas emitidas conforme la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién; estudio costo beneficio,
dictamenes elaborados por peritos, etc. (Norma vigesima
primera)
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PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE BIENES

El Oficial Mayor o equivalente en las dependencias,
autorizaran de manera indelegable, a mas tardar el 31 de
enero de cada ejercicio fiscal, el programa anual de
disposicion final de bienes. Este programa soOlo podra ser
modificado por dichos servidores publicos vy, las
adecuaciones correspondientes podran realizarse antes de
concluir el ejercicio que corresponda.

Las adecuaciones, podran referirse, entre otros, a
cambios en la disposicion final o en la eliminacién o adiciéon
de bienes o desechos.

Una vez autorizado el programa debe difundirse, dentro
de los cinco dias habiles siguientes a su autorizacion, en la
pagina en Internet de la dependencia. (Norma vigésima
segunda)

80

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO TIJUANA
S.A. DE C.V.

AVE. Paseo de los Héroes y Mina No 9350 Zona Urbana C .P
,22010 Tijuana, B. C. México



Ceniro Consejo Macional
Cultural para la
Tijuana Cultura  las Artes

Area de aplicacion:

Toda 1a Envidad re de Fnero de 2008

AVALUOS Y VALORES MINIMOS

Correspondera a las dependencias verificar la capacidad
legal y profesional de los valuadores distintos al Instituto de
Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales, instituciones
de crédito y corredores publicos que pretendan contratar.

La vigencia del avalio sera determinada por el valuador
de acuerdo con su experiencia profesional, sin que en ningun
caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales. En su
caso, se incluira una formula o mecanismo para actualizar el
avaluo.

Las dependencias no deberan ordenar la practica de
avaluos respecto de los desechos de bienes comprendidos
en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha
lista no refleja las condiciones prevalecientes en el mercado,
el responsable de los recursos materiales debe comunicarlo a
la Secretaria.

En los avallos que se emitan debe establecerse
unicamente el valor comercial el cual se define como el valor
mas probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria
en la fecha del avalio entre un comprador y un vendedor

81

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO TIJUANA
S.A. DE C.V.

AVE. Paseo de los Héroes y Mina No 9350 Zona Urbana C .P
,22010 Tijuana, B. C. México




Ceniro Consejo Macional
Cultural para la
Tijuana Cultura  las Artes

Area de aplicacion: ;
Toda 1a Envidad re de Fnero de 2008

Meadificacidn:

actuando por voluntad propia, en una operacion sin
intermediarios, con un plazo razonable de exposiciéon donde

ambas partes actuan con conocimiento de los hechos
pertinentes, con prudencia y sin compulsion.

Cuando se demuestre que los avalios no fueron
emitidos en los términos establecidos en el contrato
respectivo o0 se incurrio en practicas indebidas, los valuadores
seran sancionados en términos de las disposiciones legales
correspondientes. (Norma vigésima cuarta)

El valor minimo considerado debera estar vigente
cuando menos hasta la fecha en que se difunda o publique la
convocatoria 0 en la fecha en que se entreguen las
invitaciones a cuando menos tres personas, segun sea el
caso. En los casos de adjudicacion directa, permuta o dacion
en pago, el valor minimo debera estar vigente en la fecha en
gue se formalice la operacién respectiva.

(Norma vigésima quinta)

La enajenacion de bienes muebles cuyo valor minimo no
hubiere fijado la Secretaria, en los términos a que se refiere el
parrafo anterior, no podra pactarse por debajo del que se
determine mediante avallo sobre los bienes especificos que
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practicaran la propia Secretaria, las instituciones de credito,
los corredores publicos o los especialistas en materia de
valuacion con cédula profesional expedida por autoridad
competente. (Parrafo sexto, articulo 132)

SUBASTA

Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el
supuesto referente a que no cubran el valor para venta fijado
para los bienes podran participar en la subasta, salvo los que
se compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u
obtener alguna ventaja indebida.

(Norma trigésima, fraccion VIll, 2do. Parrafo)

En los casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el acta
gue se levante para dichos supuestos que también se
declara desierta la subasta.

a) Ninguna persona adquiera las bases;

b) Nadie se registre para participar en el acto de
presentacion y apertura de ofertas;

Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con
los requisitos para su registro, pero incumplieron con otros
requisitos esenciales de la licitacion, entre los que se

encuentran, el no presentar oferta para la licitacion o ésta fue
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inferior al valor para venta 0, no presentaron garantia de
sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo se debe
indicar que se procede a la subasta.

(Norma trigésima cuarta)

La realizacion de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a) Se sefalara en la convocatoria y en las bases de
licitacion, que una vez emitido el fallo, se procedera a la
subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se
declararon desiertas en los términos del inciso c¢) de la norma
trigésima cuarta, precisando que sera postura legal en
primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta
considerado para la licitacion, y un 10% menos en segunda
almoneda;

b) Debe establecerse en las bases el procedimiento que se
describe en la presente Norma;

c) Solo podran participar quienes hubieren adquirido las
bases de la licitacion; cumplido con requisitos de registro y
otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan
adquirir, la que servira como garantia de sostenimiento de las
posturas correspondientes y de pago en el caso del ganador.

El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por
ciento del valor para venta de la partida o partidas en las que
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pretenda adquirir y podra ser presentada en las formas que
se establecen en la trigésima primera de las Normas;

d) En primera almoneda se considerara “postura legal’ la
gue cubra al menos las dos terceras partes del valor para
venta fijado para la licitacion;

e) Las posturas se formularan por escrito conteniendo:

o El nombre y domicilio del postor;

o La cantidad que se ofrezca por los bienes, y

o La firma autdografa del postor o representante
registrado;

f) Iniciada la subasta se revisaran las posturas,
desechando las que no cubran por lo menos la legal;

g) Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas
aceptadas. Si hubiere varias se declarara preferente la mayor
y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual solo para
efectos de dicha declaracién, en los términos sefalados en la
norma trigésima fraccion XiI;

h) Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se
realizara enseguida una segunda, deduciendo en ésta un diez
por ciento de la postura legal anterior;

i)  Declarada preferente una postura, se preguntara a los
postores si alguno desea mejorarla en el porcentaje o suma
minimos que al efecto determine previamente la convocante
en las reglas respectivas establecidas en las bases. En el
caso de que alguno la mejore antes de que transcurran cinco
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minutos de hecha la pregunta, se interrogara a los demas
sobre si desean pujarla y asi sucesivamente se procedera
con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco
minutos sin que se mejore la Ultima postura o0 puja, se
declarara fincada la subasta en favor del postor que la
hubiere hecho.

En cuanto a la formulacion de las pujas, le sera aplicable
lo dispuesto inciso e) anterior;

j) Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese
presentado postura legal, se declarara desierta la subasta;

k) La dependencia resolvera, bajo su responsabilidad,
cualquier cuestion que se suscite relativa a la subasta, y

) La dependencia, en el acta que levante con motivo de la
subasta, debera registrar todas y cada una de las posturas y
pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no
contravengan su regulacion especifica, las disposiciones
relativas a la licitacion contenidas en las bases respectivas.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago
de los bienes, la dependencia hara efectiva la garantia
correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda
0 siguientes mejores posturas o pujas aceptadas.

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas y de adjudicacion
directa.
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(Norma trigésima quinta)

Para efectos de la subasta se considerara postura legal la
gue cubra las dos terceras partes del valor base fijado para la
licitacion. Si en la primera almoneda no hubiere postura legal,
se realizara una segunda, deduciendo en ésta un diez por
ciento del importe que en la anterior hubiere constituido la
postura legal. Si no se lograse la venta en la segunda
almoneda, se podran emplear los procedimientos a que se
refiere el parrafo siguiente, considerando para tal efecto como
valor base la postura legal de esta ultima almoneda.

(Articulo 132, segundo parrafo)

DICTAMEN DEL FALLO

La convocante emitird un dictamen que servira como
base del fallo, pudiendo dar a conocer éste en el mismo acto
o bien en acto publico posterior, en un plazo que no excedera
de cinco dias habiles contados a partir de la fecha del acto de
presentacion y apertura de ofertas.

(Norma trigésima segunda, tercer parrafo)

INCUMPLIMIENTO DE PAGO DE BIENES
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En el caso de que el licitante ganador incumpla con el
pago de los bienes, la dependencia hara efectiva la garantia
correspondiente y podra adjudicarlos a la segunda o
siguientes mejores ofertas que reunan los requisitos
establecidos.

(Norma trigésima tercera)

SANCIONES A PROVEEDORES

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo
precedente, aquellos licitantes que por causas imputables a
los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones
durante un afno, contado a partir del dia limite que tenia para
el primer retiro, estaran impedidos para participar en
procedimientos de venta de bienes que convoque la
dependencia durante dos afios calendario a partir de que le
sea notificada dicha situacion por la dependencia
correspondiente.

(Norma trigésima tercera, segundo parrafo)
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LICITACIONES DESIERTAS

Las dependencias declararan desierta la licitacion
publica en su totalidad o en alguna(s) de sus partidas, segun
sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes
supuestos:

a) Ninguna persona adquiera las bases;

b) Nadie se registre para participar en el acto de
presentacion y apertura de ofertas;

c) Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron
con los requisitos para su registro, pero incumplieron con
otros requisitos esenciales de la licitacion, entre los que se
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encuentran, el no presentar oferta para la licitacion o ésta fue
inferior al valor para venta o0, no presentaron garantia de
sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo se debe
indicar que se procede a la subasta.

En los casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el acta
gue se levante para dichos supuestos que también se declara
desierta la subasta.

(Norma trigésima cuarta)

SOLICITUD DE AUTORIZACION A LA SECRETARIA

Para fines de la presente Norma la solicitud de
autorizacion debera efectuarse por escrito acompanando al
menos lo siguiente:

1). Solicitud firmada por el responsable de los recursos
materiales;

2). Indicacion y acreditamiento del supuesto que se invoca
para la excepcion a la licitacion;

3). Identificacion del procedimiento que se aplicara,
invitacion a cuando menos tres personas o0 adjudicacion
directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de
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eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que
fundamentan la seleccion del procedimiento de excepcion;

4). ldentificacion de los bienes y su valor;

5). Copia del avallio respectivo o referencia del valor
minimo, los que deberan encontrarse vigentes tanto en la
solicitud, como en lo dispuesto en la norma vigésima quinta;

6). Copia del dictamen de no utilidad,;
7). Copia del acuerdo administrativo de desincorporacion;

8). Constancia del dictamen favorable del Comité o
Subcomité respectivo, en términos de lo dispuesto en el
articulo 141 fraccion IV de la Ley, y

9). Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion de
quién es el adjudicatario, salvo que se trate del caso
contemplado en el articulo 31 fraccion Xll, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

En todo caso, la responsabilidad sera del Secretario Ejecutivo
del Comité o Subcomité, correspondiente, asi como de la
veracidad de la informacion remitida a la Secretaria.

(Norma trigésima séptima, segundo parrafo)

DESECHOS GENERADOS PERIODICAMENTE
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Tratindose de la venta de desechos generados
periodicamente, su desincorporacion patrimonial debe
realizarse de manera oportuna a través del procedimiento que
corresponda, sin fraccionarlos, mediante contratos con
vigencia de hasta un ano. Para el caso de una vigencia mayor
se requerira la previa autorizacion del Comité o Subcomité,
sin que pueda exceder de dos afnos.

En su caso debera pactarse la obligacion de ajustar los
precios en forma proporcional a las variaciones que presente
la lista o el indice que se determine. La falta de retiro
oportuno de los bienes podra ser motivo de rescision del
contrato. (Norma Trigésimo novena)

PRODUCTO DE LA VENTA

Las dependencias haran el entero del producto de la venta
a la Tesoreria de la Federacion, y posteriormente podran
solicitar su recuperacion, conforme a lo establecido en las
disposiciones legales aplicables.

(Norma cuadragésima)
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Los ingresos que se obtengan por las enajenaciones a que
se refiere este articulo, deberan concentrarse en la Tesoreria
de la Federacion. (Tercer parrafo, articulo 131)

DISPOSICION FINAL

Solo después de que se haya formalizado y consumado
la disposicion final de los bienes conforme a estas Normas y
demas disposiciones aplicables, procedera su baja, la que
también se debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere
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extraviado en definitiva, robado o entregado a una institucion
de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez
pagada la suma correspondiente.

Las dependencias deberan registrar las bajas que efectuen,
seflalando su fecha, causas y demas datos necesarios para
conocer con precision la disposicion final de los bienes de
gue se trate.

En el caso de muerte de semovientes susceptibles de
enajenacion, su baja procederd hasta que ésta se haya
realizado.

(Norma cuadragésima quinta)

INFORMES A LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Las dependencias deberan informar a la Secretaria,
dentro de los primeros diez dias habiles de los meses de
enero, abril, julio y octubre de cada afno, sobre la baja de sus
bienes. Dicho informe debera requisitarse en el formato que

04

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO TIJUANA
S.A. DE C.V.

AVE. Paseo de los Héroes y Mina No 9350 Zona Urbana C .P
,22010 Tijuana, B. C. México



Ceniro Consejo Macional
Cultural para la
Tijuana Cultura  las Artes

Area de aplicacion:

Toda 1a Envidad re de Fnero de 2008

Meadificacidn:

para tal efecto se anexa con el nUmero 4 a estas normas y se
referira a los bienes dados de baja durante el trimestre
inmediato anterior. (Cuarto parrafo, norma cuadragésima
guinta)

La Entidad llevara y mantendra permanentemente actualizado
un catalogo o registro clasificatorio de los bienes muebles que
deberan remitir a la Secretaria de la Funcion Publica.

(Articulo 138)

PLAZO DE CONSERVACION DE DOCUMENTOS

Las dependencias conservaran en forma ordenada vy
sistematica toda la documentacion relativa a los actos que
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realicen conforme a las Normas, cuando menos por un lapso
de cinco afios, excepto la documentacion contable, en cuyo
caso se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.

(Norma quincuagésima cuarta)

X.-DISPOCISIONES FINALES

1.- Cuando un servidor publico extravié un bien, la S.F.P. a
través del Organo Interno de Control podra dispensar del
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fincamiento de las responsabilidades en que incurra
cumpliendo con los términos y condiciones establecidas en el
articulo 48 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico Federal, siempre que el responsable repare el dafo
ocasionado, mediante la reposicion del bien con uno igual o
de caracteristicas similares al extraviado o haga el pago del
mismo valor que rija en ese momento en el mercado para un
bien igual o equivalente. (Norma quincuagésima segunda)

2.- Los participantes que adviertan actos irregulares durante
los procedimientos de venta podran solicitar al Organo Interno
de Control en la Entidad se apligue el recurso de revision
Establecido en Ila Ley Federal de Procedimiento
Administrativo a efecto de que este determine lo conducente
en términos de las previsiones de dicha Ley y en su caso
imponga sanciones previstas en la Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos. (Norma
guincuagésima tercera)

3.- La Entidad conservara en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion relativa a los actos que realice
conforme a este manual, cuando menos por un lapso de 5
afos, excepto la documentacion contable, en cuyo caso se
estara a lo previsto por las disposiciones aplicables. (Norma
guincuagésima cuarta)
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5
E
3
L
L

N

. Cowpap Blacrsd
T oo b
Paew Cagm 7 las Aries

GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES
INVENTARIOS
SOLICITUD DE BAJA DE BIENES

Gerancia: De Sarvicios Generales

Fecha: 01 da Julio de 2006

-
ino por ana parte La Cerencia d

Para que surtan los efectes legales comespondien _!'
¥ por otra la Gerencia de Servicios G les para dar seguimiento de baja del padrén de bien
quipo con los sigus tecedentes: i e
Tanque de 4000 s, que pertes al si de s cald el cual =x obsol ¥ sin wtilidad
| que presemta corroxidn. TR T F

Con fechs del 1 de julio del 2008 La Coordinacion de mﬁﬁtarh's."ﬁg walida y se percata de las condici
del bien. b 5 - R
Por lo @mnAte se concluye qtmlf.
conforme a las NMORMAS GEN LES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PU

.;-_:_I. ~NO califica para el procedimientn de desincorporacion delf itha
MM EL REGISTROLAFECTACIDN MSPOSICION FINAL ¥ BAJA DE BIEMES
BLICA FEDERAL CENTRALIZADA

i ﬁ' =k i
Articulo - Serle Etiqueta Descripcion
7 S Khetdlico o aranja., larrads
Tanue Matdlizo SiM 2003170087 de asbe on Cesacidad
ali=l = lggl=1=F

La _demipl;iﬁn del bien serd con la que cuenta el Gltimo corte de inventario de las respectivas dreas

CIFSTORIO OF BIENES PROPIEDAD ML CECUT ENTREGA

P Raberta Abril Duarre
Gevencia da Recursos Materiales

Inz. Catimia Aburoo Ukalde
Gerenbe die Servicion Gemerales

. Frresoa Marguez Banco
Coordiandor de nvesntarics

C.ep. Inleresado

100

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO TIJUANA
S.A. DE C.V.

AVE. Paseo de los Héroes y Mina No 9350 Zona Urbana C .P
,22010 Tijuana, B. C. México



Ceniro Consejo Macional
Cultural para la
Tijuana Cultura  las Artes

Area de aplicacion:

Toda 1a Envidad re de Fnero de 2008

i L ¥ o
Entra en Vigor!

Meadificacidn:

101

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO TIJUANA
S.A. DE C.V.

AVE. Paseo de los Héroes y Mina No 9350 Zona Urbana C .P
,22010 Tijuana, B. C. México



Ceniro Consejo Macional
Cultural para la
Tijuana Cultura  las Artes

Area de aplicacion:

Toda 1a Envidad re de Fnero de 2008

Entra en

o ol

Lerdo Criw vy MNotesl u *

) T | arm b __.i
Thaors A lak A5 .

GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES
COORDINACION DE INWVENTARIOS
SALIDA DE MOBILIARIO Y EQUIPC DE PROPIEDAD DE EL CECUT

Fecha: 17 de Junlo de 2008

DEPARTAMENTO QUE SOLICITA LA SALIDA DEL BIEN

Area: Subdireccion de Administracion

Hombre: C.P, Leticia Hemandez Ramlirez

Puesto: Subdirector

*SERVICIO EXTERNO

EmpresaProveadaor;

Nombre/Tecnico;

La Compania Operadora del Centro Cultural y Turistico de Tijuana 5.A. de C.V. Autoriza la salida

del siguiente bien

Articulo: Computadora Travel mate

Descripchon: Marca ACER, Modalo MT 4202, color grisfmedalico, incluya beteria, adeptador.

Moo Inveniario: 006150001 M, Serie ;. LXTAVIE0IZE0926830E0D0

El active saldra dea la ciudad? Mo =7 Lugar:

Tiempo de salida de actlvo: Fecha: del 17 de Junio de 2008 al 3 de Julle de 2008
Motive:

*Recibo &l bian describa en este formato hacléndome responsable en caso de perdida, robo, o dafios,
me comprometo a reponer el artlculo por uno igual en cualquler caso menclonado.

La entidad permite Iz salida del bien antes descrito con el fin de contribuir a la eficiencia de las
actividades programadas por la Subdirecclon de Administracidén no haciendonos reaponsables en
cazo de pérdida, robo o dafio parcial o iofal por negligencia del usuario.

Represantants
CP. Robario Abnf Duarte Provaador
Garents de Recursos Materiales

Z.P. Leticia Hemandez Ramlre;- =
CUSTODIO DE BIEMES FROPIEDAD DEL CECUT Subdirectora de Administraclon

. Emesto Marquaz Blanco
Coordinador da Inventarios iZ. lampac Flores Ayala
Coordinader de Seguridad

Pasaa de los Héroes 9350 Zona Urbana Rio C.P. 22010 Tijuana B.C. Méwxico
Tel.: (018841687-96-23
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e
Entra en :

ClA. OF. DEL GENTRO GULTURAL Y
TURISTICO DE TRHIUANA S A DE C.W.
i i R.F.C. DCC-300922-5Y8
Chdan g lae Brius TR = A

GEREMCIA DE RECURSOS MATERIALES
COORDINACION DE INVENTARIOS
MOBILIARIO ¥ EQUIPC DE PROPIEDAD PRIVADA DE EMPLEADOS DE EL CECUT

Gerencia: Coordinaclon General de prensa
Articule: Laptop HP Pavilion DV 2ZS0H) r ] w!
Fecha: 31 de enero de 2008 L

La Compafiia Operadora del Centro Cultural y Turistico de Tijuana S.4A. DE C.W.
Autoriza el ingreso del siguente equipo para su uso en las instalaciones:

. o NoMBRE S
E“.‘-”.‘T'ﬁ@ DEL ARTICULO ; e
HP Pavilion DV 2300t cz un portitil con un tamano de 14
pulgadas ¥ con pantalla WX GA con BrightView, harware de color
gris,tarjeta NVIDIA GeForce 34000 GS, 250GE de disco dura v
grabadaora VD de doble capa, TV analdgico £ digital mediante
ExpressCard, una bateria de 12 celdas v [tap] WW AN[/tag]
integrado,mas cargador de AC Numero de serie 2CET4619HF

SCRIPCION

La entidad permite el socaso de los blenes antes descritos con &l fin de contribuir a la eficiencia de
las actividades programadas por la gerencia de recurscs materiales &
Mo haciendonos rasponsables en caso de pérdida, robo o dano por pegligencia del usuario

C.P. fzoberta Abril Duarts Lic. Fortino Caslre Fu
Gerents da Recursos Matariales Coordinador General de Prensa

CUSTODID DE BIEMES FROPIEDAD DEL CECUT

lsane Flones Ayala
. Emesto Marguez Blanco Coordinador de Seguridad
Coordinador de Inventarios

Paseo de laos Hérees 9350 Fona Urbana Rie C.P. 22010 Tijuana B.C. Mexico.
Tel.: {016854)687-96-23

Coep. Interesado
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CIA. OP. DEL CENTRO CULTURAL ¥
TURISTICO DE TUANA 5. A. DE C W

Q & v . :’-:3‘:‘;"'" Tinchw. R.F.C, OCC-300922-3Y8
Than=n Caurn i ks Artes
GEREMCIA DE RECURSOS MATERIALES

COORDIMNACION DE INVENTARIOS
| SOLICITUD DE PRESTAMO EQUIPO

Mo II|=|:¢1 =l docurmenlo & mand

AREA SOLICITANTE Caorclnacidn de Galeria FECHA 14 de julic de 2008

FECHA DE SOLICITUD DE PRESTAMO 14 de julic de 2008
(51 es mds de un dia favor de especificarlo)

EQUIPC QUE SOLICITA Camara Digital Sony. Mod. Cyber shot, Mumero de serie 6793928 | Plateada, moniter Iod da 25" .-
mamona da 32 mb, 7.2 mpix , cantiene cargador ¥ accosanios

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL BIEN Arg. Daniel [Riguosz

PUESTO Coordinador de Galeria SUBDIRECCION (a la gque pertenece)

EVENTO Actividades de control de galaria DURACIOMN indefinida

CANTIDAD APROXIMADA DE PERSOMNAS

LUGAR ¥ HORA {para la ublicaclén exacta del equlpal Coordinaciin de Galeria

FECHA ¥ HORA DE DEVOLUCION A LA GERENCIA DE RECURS0S MATERIALES: Indsfinida

+ POR FAYOR LEA LAS POLITICAS DE OPERACTON
- Esta hormato dooerd se- aviregedo 8 deosdemeio de Ineeriancs
i abil o O ek reccgienda & equips en @l A
o ce eCucsos raberiaes, al oond redizands previameante
funciznamienn del equips =
d mer Bemiaca v fITmaco por la pormora respansahble ESPACIO SOL0 FARA LLENAR
4 evregsdo En o 8 la Gerercie de Recursas

e o8y Ca% Gogia pera el dred PERSONAL DE INVENTARIOS

o LA esind MESIOEAne deherd amragac al Bquina BN 1A facha que &
CHMEIaMEne 8 Facata.

4 Les arfulas quz so prosten de aouerdo s este fammeta,

e condiciosss en las que se anesian

EQUIPC

zon enes,

o BEncasg de da'os, perdea de ualquiem de os arbtuos, @ persana
oL Ire come mespersabic dol prescrbe formato, sord quien cubea
los gastos de epomccr de dohos arbicoos: en caso de naDo la
perszna que Frine o oresponsable sard @ encargada de fevar 3
cebey s procecimiences admivsTathos par: comprokar, anka quian
oaxTEspenda, cldo b, fon @ finode desinda responsahilidaces. 2

=1 Fr  cas ce  descompestura - justticabla,  fawor de neblcaro FOLIO:
nmadizrtamame a la Garencis de Reoasos Matedgles medants ETIQUETA:
e fimeco por el rsabie Oe dres soliclacle, sxplcaodo
falias o s boscid ananma 32 la sl s detecta el gesperfeda en &l ( o
ks 3 atCuios, S0 eFe cpsd §l b esnormasha no Aae prosteiea aan
CuNE [RrsanE 7 por desmuldn del wsporachin, @ emotes TRaram o
reporckd @l ardan; pera an casa canerada |a persana cue fimo =
preseree formatn,  asumicd  fos gasbas que suren por
destompostura.

£ En cesa de cue fiavd a0a ol d2 prestame solenisr a la que Listed
oreseris ¢ =500 para & mEMC E, 52 18 dard preferencla 3 @ sclciud NOMBRE FIRMA DE GUIEN RECIBE EL BIEN
gd2 Ed side entagada con atekipnackdn, respemndn ki homoac
lagana e ada raTaka
Par ninglin motiea se ascan apartisdos o reseesoores poe oualguisra
de oy aticulos wadtbal

E 3 La coordracdr de e a5 e S8 Aae Can de rsmlackhn oel
BOLIRS, 25T 0TE 00N 8 NS taTEnTn 0 dran solicEante.

< 5 mo 3¢ recoge & equipo en ka fecha y hora pactada
so cancelara la solicitud subomdticamente déndole
pricridad a otros departamentos sin excepcidn alguna,

SELLO, HORA ¥ FIRMA DE RECIEIDD

Pasao de los Harpas 5350 Zona Urbana Rio CP. 22010 Tijuana B.C. Méxicno,
Tel.: (01664 )687-96-23
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Sl Consepn Madoms
Culiual para la
T e Chhum y las Adles

RESCUARDO DE BIEMES INSTRUMENTALES
Fecha 29 de Julic del ool

FOLIO: AF339

Leparramenta car rex e =l bier: Gerencia de Mancenimisnts (CUB0)

Jsuaric: Mantenimiento

aBfopfel

Nursre de Orden de compra: 3éogo
Mumere da Frerora de compre: gBsg

Freseodar: ENLACE DE RAMDCOMAUNICACION | S.A. DF CA7.

Imitie o Cararzia spafoy Ferha o Yoo mientas apfafod
LIPS Y DE CONTROL hsozooariznolzion
BASL OC I
]
o Z DFL ARTHLLG
NOMERE DFL ARTHLILG i i
MLUMEKG DE SERIC o
L ANTES S o
S0,
DL IMPUESTO

L bERdsE ARIIERLA PIR EL SERAITA
PSRN ks L R TSV ERIL Y )

GE SR TF VLTI

Range de Freosencia tzd-1r:
en3 carales de merara, Se
incarzorada.. o formaros da B
M5 110 d2 fermare Heaciynel Bereccidn de tonas 0T
para woazse wkefinize v ofdige bosoa sanmona, fic |
n.Laphoracidn de canaies. Padacte froncal de goe |
o, Szeisfzoe Mon SR capaodad |
de programacién oo FL y doracidn inalimbca.

Recibo <) bMen desirive en esia 3
Lborsi=z y  haciendome respumsable o ca
aaticul ne igual en cualguier case menc

ARE R SILCITANTD | sEumay

e | . : AN TE (MR ST, ]
L |

Paszo e ios lidrges nag2 Zema Lhang g Tijana BC,

Tl (matiog ko2, st Coc, =
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.
Entraen Vv

| el Ce 'r_ncn Mol
—uhual paw b
TikEa CaEhas s Brins

RESCLIARDO DE BEIENES COMEUMIBLES

i
Fecha g de julle del 2008
Folio: Rig1g
Oeparczmence que rec'oe = Lier: Gerencia de Recurses Hurarios
Gererite: Lic, Cather Carsia
s o Sazurns dumanns
|
|
|
MU ERD UE COMTROL 45uarmdciodnanes.of, o |
WOMBRE DL ARTICLD Suragdors Eléciics
MU R DE BERIE =100
COETO UMITARIC ANTIS
LB
DE IMFUESTG e
|
| F245 40mn |
|
!
viormacitn |

Marca Office Depot, Modele WCT2000J en color Gria, incluye alimeniador de corriente de 8
Vaolks.

Recibo el been desciite e Tl
laborales y  hacitndurse respusable en coo de pendic
articula por unoe igual en cualguier cso mencionado.

4FL4 STULITANIL ] “tuatn CUSIVEE S SLRLHIL I CIORDINATOR TF IMREMTAT %
| AR B4 MR B
Pasea de os Héros g)ga Zova Lvlana Bia Tounm BT Mésies, O, sean
Tol.: or B 163 regdiany, wuse cecit gon Ty
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Conlio Cuonsajs Mara | |
| Culiusad para l [
[T M iy las Arbes |
o v
RESGUARDD TEMPLORAL { k
Fecha ag de Julio del zoo8

Ieparramenoo que recibe o Liers Gerencla de Bacirsos Humanos .
Gierenice: Lic. Eszaer Gzl
Lizaaria: Rocurses Bumaesas
|
|
HUMIES DE CONTELL s AR s, o, oy
MBERE DFL ARTICLLC sumadars Flesrrea
M JMERZ [FE SF31= SN
COSTD LML EARID AMTES SE46.40mn
DE BAFLFSTOY
|
S246.L0mn |

Formacldn i

Marca Office Depod, Modelo WETZH00J en goler Gris, incluye alimentador de corriente de §

Wolts.
rmaca, compmametitndome 7 AL ALE
an casa die perdida, robc
salgquie ilc e,
APEN S TANTE LATI S CLSTIMN ¢ GIREKTE DE COTFIHALG [ LR TRERS
| FLLLPEATS M ERIe L™
|
|
|
|
B = . i , |
Fasers ihe ks Hireses o Torta Wiana Bia Tijuaoa BL. Méxon, L7 23010 |
Tl L S M e gy e 1 i
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Cerha Corsejo Mackrml
Cuitnd ara e
Ijuana Ul y s Arbes

GERENCIA DE RECURSOE MATERIALES
COORDINACION DE INVENTARIOS

TRASPASO DE BIENES A OTRAS AREAS

Ingrese foda la informacion reguerida en esie docurmenio,
Consulte su Inventario ganaral, para cualguler duda & aclaraclon
Comuniquess al departamento de nventarios Extension 9523

Fecha: 17 de Julio de 2008
Traspasa: Gerencla de Comunlcacidn

Recibe: Lic. Cristina Cornejo Leyva
EL Dopartamente de Inventarios de La Compafiia Operadora del Centro Cultural y Turfstics de

Tluana 2.A. DE C.V. Autoriza ¢l Traspaso del Sigulenta Bien, con el fin de Contribuir a la
Eficiencia de las Actividades Programadas por la Garencia Solicitanta:

Impresora Laser
Marca HF
Modele DU 11200

SGEB01 31 EW RIOZTANGAGE §3.597.00

| 1 i Imprescra HP

| Motive de Traspaszo. En apoyo 3 las actividades laborales del perscnal de la Coordinaclén de prensa ]

estrictaments laborales y  haciéndome responsable en caso de pérdida, robo, o dafios, ma

‘Reciba el bien describte en este formato, comprometiéendome a uiilizarle para fines
compromets a repener el articulo por uno igual en cualguier caso mencionado.

ENTREGA RECIBE

C. Claudia Barceld
Gerante de Comunicacidn Coordinacion de Prensa

CUSTOOIO DE BIENES PROPIEDAD DEL CECUT

C.P Roberto Abril Duarte C. Ernesto Marquez Blanco
Gerente de Recursos Materiales Ceoordinador de Inventarios

Padih de Ius Hames 9350 Zons UrbasaRio C.RER2010 Tijuand BiC. Méxise, ™
Tal.: (D1664)6ET-96-23
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